	达州市中心医院进修学员请假审批单

	选送单位：

	姓名
	
	现科室
	

	请假事由
	

	请假时间
	年  月  日起至  年  月  日止，共计   天。

	培训科室

意   见
	    签名：                                 年    月    日

	进修基地

主管部门

意    见
	    签名：                                 年    月    日

	备注
	1.请假须提前、书面办理请假手续，且须相关部门签字。

2.病（事）假3天以内，可由培训科室主任/护士长批准；3天以上的，培训科室主任/护士长、进修基地主管部门（医务部）逐级审批。事假须提供单位证明，病假须提供医院病情证明。

3.审批程序结束后，本《审批单》留医务部存档，复印件交回培训科室保管。

4.进修1年缺勤超过10天（半年超过5天）者，取消进修资格，不作进修鉴定。

5.凡未经准假，擅自离岗，按违纪处理，情节严重者，取消进修资格，退回原单位。


