
四川省临床医师规范化进修管理系统

《用户操作手册》

（进修学员适用）
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在《四川省临床医师规范化进修管理系统》中，操作用户根据角色的不同，可分为：

进修学员：具有进修资格的医师

带教老师：进修基地负责教授进修学员的老师

科室管理员：进修基地各科室的管理员

医院操作员：进修基地的管理员

医院领导：进修基地的医院领导

市州管理员：省、市、州、县的卫计委管理员

省进修办：四川省规范化进修管理办公室
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各类角色的权限：
进修学员：在进修基地进修学习

带教老师：教授学员，管理学生学习和考勤
科室管理员：管理科室的学员的进修情况

医院操作员：管理在基地进修的学员的进修情况

医院领导：查看在基地进修的学员的进修情况

市州管理员：查看自己管辖区域所有的进修基地的进修情况

省进修办：管理四川省所有进修学员的进修情况

系统简介

建立一套全省统一的规范进修管理系统，能够准确收集到进修医师信息数据，并及时进行数据更新，开发考勤管理、教学管理、工作量管理、结业管理、出科考核、双向评价、证书管理、监督管理等模块，促进进修工作安排到位，日常考勤监管到位，结业考核评价到位，确保进修医师学有所获。同时将规范化进修管理平台与四川卫生人力资源系统进行数据对接，实现数据互通，从而使进修基地资源能够得到有效利用。

系统登录

1、登录

系统支持大部分主流浏览器（仍建议客户使用chrome等高级浏览器，以避免出现浏览器的兼容性问题）。在浏览器地址栏输入地址，即可进入登录界面。

登录地址：
http://171.221.252.223:8099/succezbi/meta/CommonData/public/login/login.ftl 
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图1  系统登录界面

在图1 系统登录界面中输入有效的用户名密码，点击[image: image4.png]B3



，即可成功登录系统，如图所示：  
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图2  系统主界面  
注销和修改密码

点击2 系统主界面页面右上角的用户名，点击[image: image6.png]


即可注销，并返回到登录图1 界面。
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图3  注销登录

点击图3的修改密码，如图4所示，输入旧密码和想要修改的新密码，点击[image: image8.png]


即可修改当前用户的密码。
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图4  修改密码
系统模块
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图5  系统模块
如图5所示，操作界面的上部是系统模块，操作界面的左侧是系统子模块，系统主要分为首页、进修申请、接收进修、教学管理、数据查询、基地信息、基地评价、用户管理共八个模块。
首页
       如图4所示，首页主要分为新闻中心、通知公告、政策法规、招生计划查询、下载中心、友情链接共六个模块。
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图6 首页
新闻中心
     点击新闻标题即可查看新闻的内容，如图7所示，点击[image: image12.png]


 即可返回图6界面，
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    图7  新闻中心
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图8  发布时间
如图8所示，新闻的左上角即为新闻的发布时间。
通知公告

操作同“新闻中心”一样，具体操作见“新闻中心”。
政策法规

操作同“新闻中心”一样，具体操作见“新闻中心”。
招生计划查询

点击机构、科室、专业、发布时间下拉框可查看到所筛选医院发布的招生计划信息。
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图9  招生计划查询
下载中心
该模块中有四川省临床医师进修公布的相关文档，可提供下载功能。点击附件名称，即可下载。
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图10  下载中心
友情链接
该模块中会公布一些医师进修相关的常用网址，点击网站名称即可访问相关网站。
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图11  友情链接
四、进修申请
进修申请
注意：进入采集时，一定要点击计算按钮[image: image18.png]
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显示计算完成，则计算成功
点击数据期，进入进修计划的填报任务界面，如下图所示。
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点击数据期
选中单元格，双击鼠标可开始进行数据填报。
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填报完成后，点击‘上报’按钮[image: image22.png]


，并弹出‘上报成功’提示框，数据即可上报成功。
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申请状态查询

点击‘搜索’按钮，[image: image24.png]


，查询申请进修状态的信息。
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教学管理

注意：进入采集时，一定要点击计算按钮[image: image26.png]
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显示计算完成，则计算成功
1、岗前培训
点击数据期，进入进修计划的填报任务，如下图所示。
注意：数据期代表的是您上报您几月份的培训情况，例如您想上报您2018年6月份的培训情况，那么就选择2018年06月；如果您想上报您2018年7月份的培训情况，那么您选择2018年07月
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  点击数据期
点击‘录入’按钮，[image: image29.png]


。进入数据录入界面。
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选中单元格，双击鼠标可开始进行数据填报。
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点击‘插入行’，可新增行列数

[image: image32.png]Ll

RO

1ENINE

FEREIE FRREE

201857A11E

REREREASENENE

ERESEaNE

21121

EXATESORUERES

e

ETTEESER

)

aEEE (B5. 48) BX

EICIE I PP

W (1) RARATSIE  EEERTN TEEREEETE ER.

(2) FAESIEREE NN SIRTRSHE.




填报完成后，点击‘上报’按钮，并弹出‘上报成功’提示框，数据即可上报成功。
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2、入科培训
点击数据期，进入进修计划的填报任务，如下图所示。
注意：数据期代表的是您上报您几月份的培训情况，例如您想上报您2018年6月份的培训情况，那么就选择2018年06月；如果您想上报您2018年7月份的培训情况，那么您选择2018年07月
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  点击数据期
点击‘录入’按钮，[image: image35.png]


。进入数据录入界面。
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选中单元格，双击鼠标可开始进行数据填报。
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点击‘插入行’，可新增行列数
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填报完成后，点击‘上报’按钮，并弹出‘上报成功’提示框，数据即可上报成功。
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3、科室教学管理
点击数据期，进入进修计划的填报任务，如下图所示。
注意：数据期代表的是您上报您几月份的培训情况，例如您想上报您2018年6月份的培训情况，那么就选择2018年06月；如果您想上报您2018年7月份的培训情况，那么您选择2018年07月
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  点击数据期
点击‘录入’按钮，[image: image41.png]


。进入数据录入界面。
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选中单元格，双击鼠标可开始进行数据填报。
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切换底部不同板块，进行数据填报。
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点击‘插入行’，可新增行列数
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填报完成后，点击‘上报’按钮，并弹出‘上报成功’提示框，数据即可上报成功。
[image: image46.png]S HiE 1EnE EHA R HEERRER
1 2018F7R11E ~ 1 1 2 =N
2 -

HE (1) EENEREESHERSEIRER (2) SECSEAS NI ENSIRTSHEE.

FAHE | FERE ST TRERAREEN





月度汇总
点击数据期，进入进修计划的填报任务，如下图所示。
注意：数据期代表的是您上报您几月份的培训情况，例如您想上报您2018年6月份的培训情况，那么就选择2018年06月；如果您想上报您2018年7月份的培训情况，那么您选择2018年07月
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  点击数据期
点击‘录入’按钮，[image: image48.png]


。进入数据录入界面。
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在‘进修学员小结’模块中，选中单元格，双击鼠标可开始进行数据填报。
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填报完成后，点击‘上报’按钮，并弹出‘上报成功’提示框，数据即可上报成功。
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六、临床诊疗
点击数据期，进入进修计划的填报任务。
注意：数据期代表的是您上报您几月份的培训情况，例如您想上报您2018年6月份的培训情况，那么就选择2018年06月；如果您想上报您2018年7月份的培训情况，那么您选择2018年07月
[image: image52.png])| & IEFREITREH#HE SR F &

EHFTED

4 2018%F
s e DB USERDGEST  HEWE
W v s11024198401. 2018-07-12

sm0E 212




  点击数据期
点击‘录入’按钮，[image: image53.png]


。进入数据录入界面。
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选中单元格，双击鼠标可开始进行数据填报。
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填报完成后，点击‘上报’按钮[image: image56.png]


，并弹出‘上报成功’提示框，数据即可上报成功。
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七、进修结果

结业鉴定表只需填报一次，代表的是您整个进修阶段的进修情况汇总。
点击数据期，进入进修计划的填报任务。
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  点击数据期
点击‘录入’按钮，[image: image59.png]


。进入数据录入界面。
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下拉至‘进修学院自我总结’模块，选中单元格，双击鼠标可开始进行数据填报。
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填报完成后，点击‘上报’按钮[image: image62.png]


，并弹出‘上报成功’提示框，数据即可上报成功。
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八、证书打印

     选择勾选框，再点击打印即可，证书的大小为B5，打印的时候不要忘了设置纸张大小。(请使用IE浏览器进行打印)
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九、基地评价

点击数据期，进入进修计划的填报任务。
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  点击数据期
点击‘录入’按钮，[image: image66.png]


。进入数据录入界面。
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选中单元格，双击鼠标可开始进行数据填报。
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填报完成后，点击‘上报’按钮[image: image69.png]


，并弹出‘上报成功’提示框，数据即可上报成功。
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十、APP签到
1、下载APP客户端

APP下载方式见QQ群
打开APP，并输入以下服务器地址

http://171.221.252.223:8099/succezbi/
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登陆APP

输入医师账号和密码，进入进修管理平台

[image: image72.jpg]gl 2N O @& = Bl “ll 46% (=11 16:00

) 1125 Il PR EE I
MERHEEERE

1 APE





2、考勤签到
点击考勤签到，确定签到日期以及地点，点击提交按钮。
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3、请假申请

输入请假事项以及时间，请假原因，点击确定。
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点击确定，显示如下界面即可请假成功。
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4、我的记录
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签到记录

点击签到记录，即可查看本人的签到详情。
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请假记录

点击请假记录，即可查看本人的请假详情
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系统子模块





系统模块









